AUTORISATIONS D’ABSENCE

1 – AUTORISATION D’ABSENCE DE DROIT  - Annexe A (p.1 – 2)

	NATURE 
	MOTIF 
	DUREE 
	REF. DES TEXTES 
	OBSERVATIONS ET JUSTIFICATIFS A FOURNIR 
	TRAITEMENT 

	Autorisation d'absence à titre syndical


	( Réunion d’information syndicale (RIS)
---------------------------------------------------

( Réunion d’information spéciale pour renouvellement des instances de concertation

---------------------------------------------------

( Autorisations spéciales d’absence (ASA)
Accordées aux représentants des organisations syndicales mandatés pour assister aux congrès et instances locaux, nationaux, internationaux 
-----------------------------------------------------

Participation aux conseils et comités : 

( Conseil Supérieur de la Fonction Publique, 

( Aux instances paritaires CTP, CAP, aux Comités d’Hygiène et de Sécurité, ( aux groupes de travail et réunions à l’initiative de l’Administration


	3 demi-journées par année scolaire

-----------------------------------------

1 heure par agent

------------------------------------------

( jusqu’à 10 jours par an pour les réunions et congrès nationaux ; 
( jusqu’à 20 jours dans le cadre international

non cumulables

--------------------------------------

Durée de la réunion + un temps égal à cette durée pour préparer les travaux et rendre compte  + 
délai de route


	Art. 5 et 7 du décret 82 447 du 28.05.82 
Arrêté du 29-08-2014 
Cir. 2014-120 du 06-09-2014

-------------------------------------

Art. 13 du décret 82 - 447 du 28.05.82 modifié

-------------------------------------

Art. 15 du décret 82 - 447 du 28.05.82 modifié


	Demande transmise à l'IEN 48h au minimum avant la tenue de la réunion

---------------------------------------------------

Pendant la période de 6 semaines précédent le scrutin

---------------------------------------------------

Demande à établir au moins 7 jours à l’avance à l’IEN accompagnée de la copie de la convocation 
L’agent doit justifier du mandat dont il est investi

-------------------------------------------------------

Demande à établir au moins 7 jours à l’avance à l’IEN accompagnée de la copie de la convocation


	Avec traitement

--------------------------

Avec traitement
-------------------------

Avec traitement
------------------------

Avec traitement



	NATURE 
	MOTIF 
	DUREE 
	REF. DES TEXTES 
	OBSERVATIONS ET JUSTIFICATIFS A FOURNIR 
	TRAITEMENT 

	Travaux d’une assemblée publique élective

	Accordée pour permettre à un membre d'un conseil municipal, départemental ou régional de participer : 

( Aux séances plénières ; 

( Aux réunions des commissions dont l'enseignant est membre ; 

( Aux réunions des assemblées délibérantes et des bureaux des organismes où il a été désigné pour représenter la collectivité territoriale. 

-----------------------------------------------------

Crédit d’heures accordé  aux :-

( Maires, adjoints, conseillers municipaux des communes de 3500 habitants au moins ; 

( Présidents, 

( Membres des conseils départementaux ; 

( Présidents et membres des conseils régionaux.
	Variable selon la taille de la commune
Il est forfaitaire et trimestriel
	Instruction du 23.03.50 art. L 2123 -1 à L 2123 - 3,

L 3123 - 1 à L 3123 - 5 et 

L 4135 - 1 à L 4135 – 5 du Code général des collectivités territoriales. 
Instruction n° 7 du 23 mars 1950 

Code général des collectivités territoriales : 
art. L. 2123-1 à L. 2123-3 sur les conditions d'exercice des mandats municipaux ; 
art. L. 3123-1 à L. 3123-5 sur les conditions d'exercice des mandats départementaux ; 
art. L. 3123-1 à L. 3123-5 sur les conditions d'exercice des mandats départementaux ; 
art. L. 4135-1 à L. 4135-5 sur les conditions d'exercice des mandats régionaux.


	Sous réserve de produire les justificatifs 

3 jours avant
	Sans traitement



	Participation à un jury d'assises
	La convocation vaut autorisation d'absence quelle que soit la durée de la session

	Durée de la session
	Lettre FP/7 n° 6400 du 02.11.91 
Lettre DAJ A2 n°06-048 du 23.02.06
	Convocation
	Avec traitement

	Examens médicaux obligatoires
	( Surveillance médicale de prévention 

-----------------------------------------------------

( Examens médicaux prénataux et postnataux obligatoires prévus par l’assurance maladie


	Durée du rendez-vous

-----------------------------------------

Convocation devant médecin Durée des rendez-vous prévus 
	décret n° 82 453 du 28.05.82 relatif à l'hygiène et à la sécurité 
loi N° 93 121 du 27.01.93 (article 52)
	Convocation du médecin de prévention
--------------------------------------------------------

Attestation de présence
	Avec traitement




2 – AUTORISATIONS D’ABSENCES FACULTATIVES – Annexe B (p.3 - 4)

Elles ne constituent pas un droit. Il s'agit de mesures de bienveillance relevant de l'appréciation du supérieur hiérarchique, lorsque les nécessités de service le permettent. Les agents à temps partiel peuvent y prétendre dans les mêmes conditions que les personnels travaillant à temps plein. 
Les autorisations d'absence peuvent être accordées avec ou sans traitement 
	NATURE 
	MOTIF 
	DUREE 
	REF. DES TEXTES 
	OBSERVATIONS ET JUSTIFICATIFS A FOURNIR 
	TRAITEMENT 

	Mariage/PACS

	( Enseignant

--------------------------------------------------

( Frère, sœur, parent, enfant

 
	A prévoir hors temps scolaire

--------------------------------------------

Le jour de la cérémonie


	Cir. FP7 n° 002874 du 07.05.01
	Demande à déposer 20 jours avant avec attestation du Maire
	Avec traitement le jour de la cérémonie, le cas échéant

Avec traitement

	Décès ou

Maladie très grave
	( Du conjoint, du pacsé, des parents, des enfants, des beaux-parents


	3 jours ouvrables + délai de route éventuel de 48 h


	Cir. FP7 n° 002874 du 07.05.01
	Demande d’autorisation d’absence + copie de l’acte de décès


	Avec traitement



	Naissance ou adoption
	( Déplacement à l'étranger dans le cadre d'une adoption
	7 jours + 
disponibilité de droit de 6 semaines maximum
	6ème alinéa du décret 85 - 986 du 16/09/1985 modifié
	
	7 J avec traitement puis sans 
traitement pour disponibilité

	Grossesse
	( Allaitement et autorisations d'absence ou facilités d'horaires sur avis médical
	
	circulaire FP 4 / 1864 du 9 août 1995
	
	Ne peut être accordée aux enseignants 
en raison des nécessités du service



	Absence pour Enfant malade
	( Enfant de moins de 16 ans (pour soigner ou en assurer momentanément la garde) - sans limite d'âge s'il est handicapé
	Décompte par année scolaire
6 jours par an pour un emploi à temps plein 
Le nombre de jours est doublé si l’agent élève seul son enfant  ou si le conjoint ne bénéficie d’aucune autorisation rémunérée pour ce motif
	Circ. FP n°1475 du 20.07.82  
MEN n° 83-164 du 13.04.83 
FP7 n°1502 du 22.03.95  n° 006513 du 26.08.96

BO n°31 du 29.08.02

NS0022-DGRH B1-2 du 23.09.2016
	Certificat médical pour enfant malade 
	Avec traitement



	Rentrée scolaire 
	Facilités d'horaires accordées aux parents à l'appréciation de l'IEN lorsqu'elles sont compatibles avec le fonctionnement normal du service 


	 
	Circulaire annuelle du ministère de la fonction publique 
	Uniquement pour les rentrées  en maternelle, CP, sixième

.
	Avec traitement 

	Maladie contagieuse
	Cohabitation avec une personne atteinte de maladie contagieuse variole, diphtérie, scarlatine, poliomyélite, méningite
	De 7 à 15 jours en fonction de la maladie 
	Instruction n° 7 du 23.03.1950 
	Attestation médicale 
	Avec traitement 



	Concours et 
Examens

	Epreuve d’un concours de recrutement, à un examen professionnel

----------------------------------------------------

Préparation aux concours et examens professionnels


	48 H par concours et examen professionnel avant le début de la première épreuve (samedi compris

--------------------------------------------

5 jours par an pendant 2 ans consécutifs
	Circ. du MEN n° 75- 238 et 75u065 du 09.07.75 décret n° 85-607 du 14.06.85

-------------------------------

Décret 2007-1470 du 15.10.2007


	Demande à déposer dès connaissance des dates. 
Copie convocation

-----------------------------------------------------------

Attestation inscription + attestation présence


	Avec traitement

Sous réserve des nécessités de service

Avec traitement

Sous réserve des nécessités de service



	Fonctions publiques électives non syndicales


	Candidat pour les élections présidentielles, législatives, sénatoriales, européennes, cantonales, municipales

-----------------------------------------------------

Représentant d'une association de parents d'élèves


	Disponibilité pour convenances
personnelles

-------------------------------------------

Durée de la session si compatible avec le fonctionnement du service
	Circulaire FP/3 n°1918 du 10 février 1998

------------------------------

Circulaire FP / 1913 du 17.10.97


	Demande à déposer des connaissances de dates. 
Justificatif d’inscription

------------------------------------------------------------

Demande à déposer dès connaissance des dates. Copie convocation
	Sans Traitement

----------------------------------------

Avec traitement



	Sapeur pompier bénévole 
	L'autorisation d'absence ne peut être refusée que par une décision motivée et notifiée 
	Durée de l'intervention 
	Loi du 03.05.96 circulaire du Premier Ministre du 19.05.99 
	 
	Avec traitement 

	Fêtes religieuses 
	Le calendrier des principales fêtes est précisé chaque année par une circulaire Fonction Publique (BO)


	 
	Circulaire FP n°901 du 23 septembre 1967 
	 
	A l’appréciation du DASEN 


3 – AUTORISATIONS D’ABSENCES POUR CONVENANCES PERSONNELLES – ANNEXE C (p.5-6)

Les autorisations d’absence pour convenances personnelles ne sont pas prévues par la réglementation. Elles peuvent être autorisées par le D.A.S.E.N, avec ou sans traitement lorsque les nécessités de service le permettent. 
	NATURE 
	MOTIF 
	DUREE 
	REF. DES TEXTES 
	OBSERVATIONS ET JUSTIFICATIFS A FOURNIR 
	TRAITEMENT 

	Décès ou maladie très grave


	( Frères, sœurs, des grands-parents 

-----------------------------------------------------

( Oncles et tantes, neveux et nièces, amis proches
	1 jour + délai de route éventuel de 48 h

--------------------------------------------

le jour de l’inhumation


	
	Demande d’autorisation d’absence + copie de l’acte de décès

-----------------------------------------------------------

Attestation d’hospitalisation
	Avec traitement

	Garde d’enfant


	Empêchement de garde habituelle


	1 jour maximum
	
	
	Sans traitement

	Accompagnement en urgence médicale


	Du conjoint, enfants, frères, sœurs, parents
	1 jour

-------------------------------------------

au-delà d’1 jour
	
	Attestation d’hospitalisation


	Avec traitement

-----------------------------------------

Sans traitement

	Rendez-vous médicaux


	( A l’hôpital en cas d’urgence ou impossibilité de négocier le RDV

---------------------------------------------------

( Sur le continent

Les autres rendez-vous médicaux seront pris en dehors des obligations de service
	½ journée

-------------------------------------------

1 jour
	
	Attestation de passage

------------------------------------------------------------

Attestation de passage


	Avec traitement

----------------------------------------

Avec traitement



	Convocations


	Commissariat, tribunal
	½ journée


	
	Copie convocation
	Avec traitement


	Rendez-vous


	Chez le notaire
	½ journée


	
	Justificatif
	A l’appréciation du DASEN

	Intempéries


	Mesures de sûreté mises en place (arrêté préfectoral ou municipal de circuler)


	Selon les épisodes climatiques
	
	Information IEN dès connaissance du cas de force majeure


	A l’appréciation de l’IEN

	Déménagement


	
	
	
	Justificatif
	Autorisation refusée

	Dégâts des eaux


	
	
	
	Justificatif
	A l’appréciation de l’IEN

	Panne de voiture


	
	
	
	Justificatif
	A l’appréciation de l’IEN
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